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1. Tagasiside vormi lisamine

1.1 Rubriigi loomine voi ettevalmistamine

Tagasiside vormide kasutamise eelduseks on rubriigi' olemasolu, mille sisumalliks on maaratud

"Articles and Feedback forms”.

Soltuvalt teie kodulehe tehnilisest ettevalmistusest vdib sisumalli nimetus olla ka teistsugune —

sellekohast teavet saate oma IT-partnerilt.
Kui te ei tea, kuidas kodulehe struktuuri (rubriike) hallata:

e Lugege labi Saurus CMS kasutusjuhend. PDF-formaadis kasutusjuhendi saate alla laadida

aadressilt www.saurus.info/saurus-cms-4-documentation

e Tutvuge Oppevideoga aadressil www.webgate.ee/webgate-vormihaldur
1.2 Vormi lisamine

Eelnevas punktis kirjeldatud eelduste olemasolul ilmub kodulehe Uus warm |7I:
sisuosasse viide “uus vorm”. Viite juures olevast kdsunupust tuleb IE

valida korraldus "New”.

Avanevas aknas saate defineerida vormi Uldised seaded:

e Pealkiri
e Pealkirja kuvamine
e Sisu (vabatahtlik selgitav tekst, kuvatakse pealkirja jarel)

e Vormi postitamise jargselt kuvatavad teated

! Rubriik — hierarhiline (iksus veebisaidi struktuuris. Rubriik avaldub kodulehel tildjuhul meniiiipunktina. )
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Lisaks saate kasutada jargnevaid

voimalusi:

Teavitusfunktsioon.

Kui soovite, et edukalt taidetud
vormid saadetakse teie e-postile,
sisestage teavituse e-posti lahtrisse

sobiv aadress.

Andmete sdilitamine.
Edukalt taidetud vormid salvestatakse

andmebaasi.

Rampspostituste vastane kaitse.
Kui see vbGimalus on aktiveeritud,
kisitakse vormi postitamisel

kontrollkoodi.

Kontrollkoodi sisestamisega ei saa
rampspostitusi levitav automaatika

Uldjuhul hakkama.

43 saurus CMS Free 4.5.4 - Microsoft Int =10 x|

Uus vorm

. . .
Yarmi sisu —I

Pealkiri: | |

Euva pealkivi: v

Sisu;

Teated

aitah! Teie andmed on -
Postitamise eduteade; | saadetud,

Palun taitke kdik tarniga (%) -
Postitamise veateads: |wiliad!

Teavitused

Teavituse e-posk: |ynu@ynurdumain.cum |

Teavituskiria subjekt: |Feedback fFrom homepage |

Andrete sailikamine

[ Salvesta postitatud wormid andrmebaasi

Turvalisus

v K.asuta spammi valistamiseks Saurus CMS laiendust
CAPTCHA® ]

Iluenda I Salveska I

Jargmise sammu juurde (vormivadljade defineerimine) poérdumiseks klikkige nuppu “Uuenda”.
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1.3 Vormivaljade defineerimine

Peale eelmises punktis kirjeldatud vormiseadete salvestamist suunatakse teid vormivéljade

defineerimise lehele. Siin saate koostada vormi sisu.

4} Saurus CMS Free 4.5.4 - Microsoft Internet Explorer -10| x|

Muuda wormi Yormiviljad Taidetud vormid
=

Yormi (idseaded on salvestatud, Kaesolesas vaates tuleb sisestada vormi sisu (vormivaljad), Kasutage
selleks antud keate all olevaid nuppe,

Uus wormivali || Uus alampealkin |

Kasutage vormi sisu koostamisel nuppe “uus vormivali” ja “uus alampealkiri”:

Alampealkiri voimaldab vormi erinevateks osadeks liigendada. Alampealkirjade kasutamine ei
ole kohustuslik.

Vormivailja puhul tuleb maarata:

e Nimi
¢ Kirjeldus (vabatahtlik selgitav tekst)
e Valjatiiiip. Voimalikud valikud:

o Tekstilahter. Tekstilahtrisse saab kasutaja sisestada (iherealist teksti;

o Tekstiala. Tekstiala vOomaldab sisestada mitmerealist teksti. Sobib olukorras, kus
sisestatava teksti maht on eeldatavasti suur (naiteks — hinnaparingu sisu);

o Markeruut (7.k “checkbox”). Vormivali, millel on kaks staatust (margitud,
markimata);

o Rippmeniiii ja raadionupud. Antud valjatiilipide puhul saab kasutaja teha
valiku teie defineeritud vaartuste seast. Rippmeniil ja raadionupud erinevad vaid
kuvalaadi poolest, esimene sobib seejuures rohkem olukorras, kus voimalikke
valikuid on palju.
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¢ Vaikevaartus. Vormivalja vaartusena vaikimisi kuvatav tekst voi eelvalik.

¢ Taitmise kohustus. Iga valja puhul saab maarata, kas selle tditmine on kohustuslik voi

mitte.

e Jrk. Jarjekorranumber, mille alusel valjad sorteeritakse. Vaiksema numbriga véljad

kuvatakse eespool.

* Eemalda. Klikkides vormivdlja jarel olevale siimbolile }( , eemaldatakse vormivali

loetelust.

NB! Koik tlalkirjeldatud méaarangud joustuvad alles siis, kui klikite nuppu "Uuenda” voi

"Salvesta”.

1.4 Vormivalja valikute defineerimine

Vormivéljad, mille tiilibiks on “rippmeniili” voi “raadionupud”, eeldavad valikute eeldefineerimist.

Nende valjatiilipide puhul kasutaja ise midagi sisestada ei saa, valida saab vaid teie defineeritud

valikute seast.

Valides iihe eelnimetatud
valjatlilibi, kuvatakse
vaikevaartuse lahtris
viidet "Defineeri valikud”
— valikute defineerimise
rakendus avaneb sellel
viitel klikkides.

Valikute defineerimise
kasutajaliides toimib
samal pohimottel

vormivaljade haldusega.

()

; Saurus CMS Free 4.5.4 - Microsoft Internet |

Defineeri valilkud

¥aliku nimi

ijartu

! Parnu

|Mujal Eestis

Waikewaartust ei kasutata

Yaikimisi

I
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Lus walik ||

Irk. Eemalda
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Iuenda I Salvesta I
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2. Olemasolevate vormide haldus

2.1 Vormi muutmine

vormi saab muuita, valides "Edit” =Minu uus tagasiside vorm
vormi pealkirja juurest avanevast 1 New
késumendidist. [A Ede ||'j“5

Olemasoleva vormi seadete muutmine toimub samal pohimdttel punktis 1.2 kirjeldatuga.
2.2 Vormivaljade haldus

Algselt defineeritud véljasid ning alampealkirju saab igal ajal tdiendada — lisada uusi vdi muuta /

kustutada olemasolevaid. Haldus toimub samamoodi nagu uue vormi lisamise puhul (punkt 1.3).
Arvestada tuleb, et:

e Tehtud muudatused ei joustu enne “Uuenda” vdi “Salvesta” nupule klikkimist.

e Vormivélja kustutamisega kaasneb ka postitatud andmete eemaldamine sellelt véljalt.

3. Postitatud andmete haldus

Edukad vormipostitused salvestatakse andmebaasi eeldusel, et olete aktiveerinud vormi seadetes

andmete salvestamise (punkt 1.2).
Salvestatud postitusi néeb:

e Konkreetse vormi muutmisreziimis, klikkides viitel “Tdidetud vormid”;

e Kodulehe admin-osas men(l "“Tarkvara laiendused > Webgate Form Manager” all.
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4. Vormi kustutamine

Vormi kustutamine toimub sarnaselt Saurus CMS lilejaanud objektide kustutamisega (valides
kdasumenidst "Delete”).

Kustutamisel kuvatakse kontrollkiisimus:

<} Saurus CMS Free 4.5.4 - Microsoft Internet Explorer =10 x|

i

B

J Kustuka vorm Minu uus tagasiside vorm?

o Kustukan nii wormi kui salveskatud postitused

i~ Tahan kustutada ainult varmi, Pastitakud andmed peavad baasi alles i&&ma

kustukan | Tihista |

Valides 1. variandi, eemaldatakse andmebaasist nii vorm kui salvestatud andmed, 2. variandi
korral kustutatakse ainult vorm, kuid salvestatud andmed jaavad kodulehe admin-osas

arhiveerituna ligipadsetavaks.

5. Seadistamine

Vormihalduri vaikeseadeid on voimalik defineerida kodulehe admin-osas mentil "Tarkvara

laiendused > Webgate Form Manager” all.
Seadete selgitused:

e Teavituse seaded. Vaikimisi e-posti aadress, millele edukalt postitatud vormid

saadetakse. E-kirja subjekti madramine.
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¢ Turvaseaded. Kontrollkoodi kiisimise vaikimisi aktiveerituse maaramine. Eeldab Saurus
CMS laienduse “"CAPTCHA" paigaldamist.

¢ Andmete salvestamine. Voimaldab maarata, kas postitatud vormide salvestamine

andmebaasi on vaikimisi sisse lUlitatud voi mitte.

¢ Eesmarkide m6o6tmine. Voimalus ette valmistada vormide eduka taitmise médtmine
statistikatarkvara (nt. Google Analytics) abil. Seadistada saab:
o Kas vormi eduteate lehe viide avaldub iga vormi puhul samal vdi erineval kujul;

o Millist sisumalli kasutatakse eduteate kuvamisel.
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