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1. Uudiskirjade moodul kodulehel

Antud peatiikk kasitleb toiminguid, mis puudutavad mooduli nende osade seadistamist, mis on

uudiskirjaga liitumise erinevates etappides naha Sinu kodulehe kasutajale.

1.1 Uudiskirjaga liitumise voimaluse tekitamine

Et uudiskirjaga liitumist (v0i sealt lahkumist) vdimaldada, pead lisama kodulehele rubriigi, mille
sisumalliks on maaratud “Subscribe to newsletter”. Antud sisumalli kasutades saad vormi juurde

lisada ka tavalise Saurus CMS artikli, mis selgitab uudiskirjaga liitumisega seonduvat.

Soltuvalt Sinu kodulehe tehnilisest ettevalmistusest voib uudiskirjaga liitumine avalduda ka
teistmoodi. Sellekohast teavet saad oma Saurus CMS arenduspartnerilt. Vajadusel saab aidata ka

Webgate (meie kontaktid leiad www.webgate.ee)

1.2 SUsteemiteadete haldus

Vormivaljade ja —nuppude nimed, vormi postitamisel kuvatavad siisteemsed teated ning kasutaja

e-postile saadetavad tekstid on hallatavad Saurus CMS sonastikuga.

Vaiketdlgete muutmine toimub Sinu kodulehe admin-osas (www.domeen.ee/admin > Keeled >

Sonastik). Seal saad muudetava sdna otsinguvormi sisestada voi kuvada kdik mooduliga seotud

tolked — selleks vali otsinguvormist “Webgate Newsletter”.
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2. Administratiivtoimingud

Antud peatiikk kasitleb uudiskirjade saatmise, uudiskirja saajate halduse ja mooduli
seadistamisega seonduvat. Peatiikis kirjeldatavad moodulid on kattesaadavad Sinu kodulehe

admin-osas (www.domeen.ee/admin > Tarkvara laiendused > Webgate Newsletter).

2.1 Uudiskirjade koostamine ja saatmine

Kliki téodriistaribal nuppu “Uudiskirjad”. Avaneval lehel nded:

e uudiskirjade mustandeid

e saadetud uudiskirju

Uue uudiskirja koostamiseks voi saatmiseks kliki nuppu “Uus uudiskiri”. Mustandi redigeerimiseks,
saatmiseks voi kustutamiseks kliki mustandi pealkirjal. Seejérel saad todriistaribalt valida jargmise

toimingu:

e Saada uudiskiri — uudiskiri saadetakse valitud keeles uudiskirjaga liitunud aadressidele
e Salvesta uudiskiri — uudiskiri salvsetatakse mustandina

¢ Kustuta uudiskiri — uudiskiri kustutatakse andmebaasist

2.2 Uudiskirjade saajate haldus

Et hallata uudiskirjade saajaid, kliki tédriistaribal nuppu “Uudiskirja saajad”. Avaneval lehel nded
nimekirja liitunud kasutajatest. Todriistaribale lisanduvad nupud “Lisa aadresse” ja “Kustuta

valitud aadressid”.
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Uute kasutajate lisamiseks kliki nupul “Lisa aadresse”. Avaneval lehel saad tekstiaknasse
sisestada uudiskirja saajate aadressid voi kleepida need sinna monest teisest andmeallikast

(Exceli tabel vms).

Saaja(te) kustutamiseks tee kasutajaja(te) real margistus ning kliki to6riistaribal nuppu

“Kustutan valitud aadressid”.
2.3 Mooduli seadistamine

Et madrata vaikeseaded, kliki nuppu “Seaded” tooriistaribal. Sisesta vormi uudiskirja saatja nimi

ja e-posti aadress.

Antud vormis madratud andmeid kasutatakse uue uudiskirja koostamisel. Vaikevaartusi saab iga

uudskirja puhul hiljem seda koostades redigeerida.
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